
WILH. MÜLLER  
JEWELLERY SINCE 1847 

Das Familienunternehmen WILH. MÜLLER in Schwäbisch Gmünd steht für hochwertige
Schmucktradition seit 1847. Von Edelmetallen wie Gold und Silber über Perlen bis hin zu 
Brillantschmuck vertreiben und produzieren wir seit mehr als 170 Jahren hochwertige 
Schmuckstücke.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie ab sofort in Festanstellung als
             
Buchhalter Debitoren und Kreditoren (m/w/d) in Teilzeit

Ihre Aufgaben:
•	 Debitorenbuchhaltung inkl. Lastschrifteinzug, Mahn- und Forderungsmanagement
•	 Kreditorenbuchhaltung inkl. Verbuchung von Eingangsrechnungen 
	 und Zahlungsverkehr
•	 Verbuchung von allgemeinen Geschäftsvorfällen
•	 Klärung und Abstimmung von offenen Posten sowie Stammdatenpflege 
•	 Erstellung und Abstimmung der USt-Voranmeldung
•	 Erstellung der Zusammenfassenden Meldung
•	 Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
•	 Mehrjährige, einschlägige Berufserfahrung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen
•	 Sicherer Umgang mit Buchhaltungssystemen
•	 Gute MS Office Kenntnisse, insbesondere Excel 
•	 Genaue, selbstständige und engagierte Arbeitsweise
•	 Hohes Maß an Eigeninitiative
•	 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, sowie Grundkenntnisse in Englisch

Wir bieten:
•	 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
•	 Angemessene Vergütung
•	 Geregelte Arbeitszeiten
•	 Mitarbeit in einem starken und kollegialen Team

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung per Mail!

WILH. MÜLLER GmbH & Co. KG
Personalabteilung
Schwerzerallee 5
73525 Schwäbisch Gmünd
eMail: bewerbung@wilhelmmueller.de
www.wilhelmmueller.de


